
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕМИЛУКСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ     

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   19.05.2023 № 467                                                                                         
            г. Семилуки

Об утверждении Инструкции
по делопроизводству в администрации
Семилукского муниципального района  
Воронежской области

В  целях  совершенствования  документирования  управленческой
деятельности  и  организации  работы  с  документами  в  администрации
Семилукского муниципального района, в соответствии с указом Губернатора
Воронежской области от 09.03.2022 № 47-у «Об утверждении Инструкции по
делопроизводству  в  правительстве  Воронежской  области,  исполнительных
органах  государственной  власти  Воронежской  области»  администрация
Семилукского муниципального района п о с т а н о в л я е т :

1.  Утвердить  прилагаемую  Инструкцию  по  делопроизводству  в
администрации Семилукского муниципального района Воронежской области
(далее — Инструкция).

2.  Руководителям  (сотрудникам)  структурных  подразделений
администрации Семилукского муниципального района Воронежской области
при  работе  с  документами  обеспечить  соблюдение  требований,
установленных настоящей Инструкцией.

3.  Постановление  администрации  Семилукского  муниципального
района  от  06.11.2014  №  1962  «Об  утверждении  Инструкции  по
делопроизводству  в  администрации  Семилукского  муниципального  района
Воронежской области» признать утратившим силу.

4.  Рекомендовать  органам  местного  самоуправления  Семилукского
муниципального района при разработке правовых актов,  устанавливающих
требования  к  документированию  управленческой  деятельности  и
организации  работы  с  документами  в  органах  местного  самоуправления,
учитывать положения настоящей Инструкции.



5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
руководителя  аппарата  администрации  Семилукского  муниципального
района С. А. Скорнякова.

Глава администрации  
Семилукского муниципального района                                        Г.Ю. Швырков

                           


