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Образец оформления акта об отсутствии документов
в принятой корреспонденции

УТВЕРЖДАЮ
Начальник отдела организационно-
контрольной и кадровой работы 
администрации Семилукского 
муниципального района 
Воронежской области

Подпись                      И.О. Фамилия
Дата

АКТ

20 марта 2021 г.  г. Семилуки

Настоящий акт составлен мной, ведущим специалистом общего отдела

организационно-контрольной  и  кадровой  работы  администрации  района

Фамилия  И.О.  в  том,  что  20  марта  2021  года  при  вскрытии  пакета  с

документами № 67, 68, поступившего 20 марта 2021 года из войсковой части

32891, не оказалось документа за № 68.

Признаков вскрытия пакета при доставке не обнаружено.

Настоящий акт составлен в двух экземплярах. экз. № 1 с приложением

лицевой  стороны  пакета  -  войсковой  части  32891,  экз.  №  2  -  в  дело

администрации района.

Ведущий специалист
общего отдела 
организационно-контрольной 
и кадровой работы администрации района      И.О. Фамилия


