
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕМИЛУКСКОГО  

 МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ  

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

 

от 24.01.2022г.  № 16 

г. Семилуки 

 
Об утверждении административного регламента  

администрации Семилукского муниципального  

района по предоставлению муниципальной услуги  

«Направление уведомления о соответствии указанных в  

уведомлении о планируемом строительстве (реконструкции)  

параметров объекта индивидуального жилищного строительства  

или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома на земельном участке либо о несоответствии 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров 

 объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и (или) недопустимости  

размещения объекта индивидуального жилищного строительства  

или садового дома на земельном участке» 

 

В целях реализации  Федерального закона РФ от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

Федерального закона РФ от 27.12.2019 г. № 472-ФЗ «О внесении изменений  

в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные 

законодательные акты Российской Федерации», приказа Министерства 

строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 

19.09.2018 № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для 

строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома» администрация Семилукского 

муниципального района  п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации 

Семилукского муниципального района Воронежской области по 

предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о 

соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

(реконструкции) параметров объекта индивидуального жилищного 



строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке». 

2. Постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  

руководителя отдела архитектуры, градостроительства, имущества и земельных 

отношений администрации Семилукского муниципального района                        

М.О. Ягодкину. 

 

 

Глава администрации 

Семилукского муниципального района                                            Г.Ю. Швырков 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



Приложение  

к постановлению 

администрации Семилукского 

муниципального района  

Воронежской области  

от «24» 01. 2022г. № 16 

 

Административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве (реконструкции) 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 

и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке»  

 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента. 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве (реконструкции) параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке» (далее - 

административный регламент) - нормативный правовой акт, определяющий 

состав, сроки и последовательность действий (административных процедур) 

при осуществлении полномочий по реализации указанной муниципальной 

услуги (далее – муниципальная услуга). 

Предметом регулирования настоящего Административного регламента 

являются отношения, возникающие между заявителями, администрацией 

Семилукского муниципального района и МФЦ в связи с выдачей уведомления 

о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

(реконструкции) параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке. 

 



1.2. Круг заявителей. 

Заявителем является застройщик - физическое или юридическое лицо, 

обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, 

реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома либо их уполномоченные представители (далее - заявитель).  

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги. 

1.3.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация 

Семилукского муниципального района Воронежской области (далее – 

Администрация). 

Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется 

отделом архитектуры, градостроительства, имущества и земельных отношений 

администрации Семилукского муниципального района Воронежской области. 

За предоставлением муниципальной услуги заявитель может обратиться в 

МФЦ. 

1.3.2. Сведения о месте нахождения, графике (режиме) работы, 

контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-

адресах, адресах электронной почты Администрации, МФЦ приводятся в 

приложении № 1 к настоящему Административному регламенту и 

размещаются: 

- на официальном сайте Администрации в сети Интернет (http://semiluki-

rayon.ru;); 

- на информационных стендах в Администрации; 

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг или 

региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) в 

сети Интернет (www.gosuslugi.ru); 

- на «Портале Воронежской области в сети Интернет» (www.govvrn.ru); 

 - с использованием государственных информационных систем 

обеспечения градостроительной деятельности с функциями 

автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления 

полномочий в области градостроительной деятельности; 

- на официальном сайте МФЦ (www.mydocuments36.ru); 

- на информационных стендах в МФЦ. 

1.3.3. Заявители могут получить информацию по вопросам 

предоставления муниципальной услуги, а также о месте нахождения и графике 

работы органов и организаций, обращение в которые необходимо для 

получения муниципальной услуги, непосредственно в Администрации, МФЦ 

или с использованием средств почтовой, телефонной связи или сети Интернет. 

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанных услуг 

предоставляются заявителям уполномоченными лицами Администрации, МФЦ 

(далее - уполномоченные лица). 

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги 

осуществляется уполномоченными лицами при личном контакте с заявителем 

или с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной 

почты, с использованием информационно-технологической и 

коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала 

http://www.govvrn.ru/


государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) регионального 

портала государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет 

или Портала Воронежской области в сети Интернет, с использованием 

государственных информационных систем обеспечения градостроительной 

деятельности с функциями автоматизированной информационно-

аналитической поддержки осуществления полномочий в области 

градостроительной деятельности. 

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной 

услуги, а также на официальных сайтах Администрации, МФЦ, на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) 

региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) в 

сети Интернет, и (или) на Портале Воронежской области в сети Интернет 

размещается также следующая информация: 

- текст настоящего Административного регламента; 

- тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги; 

- формы, образцы заявлений, иных документов. 

1.3.5. Заявители, представившие уведомление на получение 

муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются 

уполномоченными лицами: 

- о порядке предоставления муниципальной услуги; 

- о ходе предоставления муниципальной услуги; 

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.6 Информация о сроке завершения оформления документов и 

возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов. 

1.3.7.  В любое время с момента приема документов заявитель имеет 

право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления 

муниципальной услуги с использованием средств почтовой, телефонной связи, 

средств сети Интернета, а также при личном контакте с уполномоченными 

лицами. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения уполномоченные 

лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся 

по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен 

начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил 

гражданин, фамилии, имени, отчестве, занимаемой должности специалиста, 

принявшего телефонный звонок. Время телефонного разговора не должно 

превышать 15 минут. 

При отсутствии у уполномоченного лица, принявшего звонок, 

возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный 

звонок должен быть переадресован (переведен) другому лицу или же 

обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по 

которому можно получить необходимую информацию. 

Информирование при личном общении проводится ежедневно (кроме 

выходных и праздничных дней) в соответствии с режимом работы 

администрации. При устном информировании специалист, ответственный за 

информирование граждан и организаций, подробно и в вежливой форме 

информирует заявителя по интересующим вопросам. 



Специалист вправе отказать в информировании, если заявитель не 

соблюдает вежливую форму общения. 

При информировании по письменным обращениям ответ на обращение 

направляется почтой в адрес заявителя либо по адресу электронной почты в 

срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации письменного 

обращения. 

При подаче уведомления в электронной форме сведения о ходе 

предоставления муниципальной услуги заявитель получает в формате 

текстовых сообщений с использованием сервисов Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) регионального 

портала государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет 

или Портала Воронежской области в сети Интернет, с использованием 

государственных информационных систем обеспечения градостроительной 

деятельности с функциями автоматизированной информационно-

аналитической поддержки осуществления полномочий в области 

градостроительной деятельности не позднее рабочего дня, следующего за днем 

выполнения административной процедуры. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги. 

Наименование муниципальной услуги: «Направление уведомления о 

соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

(реконструкции) параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке». 

 

2.2.Наименование органа местного самоуправления,  

предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным органом: 

администрацией Семилукского муниципального района Воронежской области 

(далее – Администрация). Обеспечение предоставления муниципальной услуги 

осуществляется отделом архитектуры, градостроительства, имущества и 

земельных отношений Администрации (далее – отдел). За предоставлением 

муниципальной услуги заявитель может так же обратится в МФЦ. 

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется 

взаимодействие Администрации с органами и организациями, 

предоставляющими документы, необходимые для оказания муниципальной 

услуги, в том числе с: 

- управлением Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Воронежской области; 

- управлением по охране объектов культурного наследия Воронежской 

области; 



- департаментом природных ресурсов и экологии Воронежской области; 

- управлением лесного хозяйства Воронежской области. 

Заявитель вправе подать уведомление о планируемых строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома (далее - уведомление о планируемом строительстве) (форма 

уведомления приведена в приложении № 2 к настоящему Административному 

регламенту), на бумажном носителе посредством личного обращения в 

уполномоченный орган,в том числе через МФЦ в соответствии с соглашением 

о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом, либо направить 

уведомление о планируемом строительстве в уполномоченный орган 

посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или с 

помощью ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности). 

Уведомление о планируемом строительстве, в том числе с приложением к 

нему предусмотренных ч. 3 ст. 51.1 ГрК РФ документов, наряду с 

вышеуказанными способами, может быть подано: 

1) с использованием единого портала государственных и муниципальных 

услуг или региональных порталов государственных и муниципальных услуг; 

2) с использованием государственных информационных систем 

обеспечения градостроительной деятельности с функциями 

автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления 

полномочий в области градостроительной деятельности (согласно п. 1.1 ст. 

51.1. ГрК РФ). 

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных 

с обращением в иные государственные органы, органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в 

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги. 

  Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

-выдача (направление) уведомления о соответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве (реконструкции) параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке (форма уведомления приведена в приложении № 3 к настоящему 

Административному регламенту); 

- выдача (направление) уведомления о несоответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке (форма 

уведомления приведена в приложении № 4 к настоящему Административному 

регламенту). 
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2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 
Муниципальная услуга предоставляется в течение 7 (семи) рабочих дней 

со дня получения уведомления о планируемом строительстве, за исключением 

случая, предусмотренного ч. 8 ст. 51.1 ГрК РФ. В случае подачи документов в 

МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня 

поступления в уполномоченный орган документов из МФЦ. 

Срок регистрации документов - в течение 1 рабочего дня со дня 

поступления уведомления. При поступлении уведомления и прилагаемых к 

нему документов в электронной форме в выходные (праздничные) дни 

регистрация производится на следующий рабочий день. 

Срок исполнения административной процедуры по рассмотрению 

представленных документов, указанных в пункте 2.6. настоящего 

Административного регламента, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, в 

рамках межведомственного взаимодействия - 3 рабочих дня. 

Срок исполнения административной процедуры по подготовке 

документов, подтверждающих результат предоставления муниципальной 

услуги - 1 рабочий день. 

Срок исполнения административной процедуры по выдаче (направлению) 

уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о 

планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и (или) допустимости (недопустимости) размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке либо направлению уведомления о возможности получения документов, 

подтверждающих предоставление муниципальной услуги, - в течение 1 

рабочего дня со дня принятия решения. 

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении 

документов, не должен превышать 3 рабочих дней со дня обнаружения ошибки 

или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме 

заявления об ошибке в записях. 

 

2.5. Правовые основания для предоставления 

муниципальной услуги. 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 

опубликования), размещен:  

- на официальном сайте администрации Семилукского муниципального 

района Воронежской области, в сети Интернет (www.semiluki-rayon.ru); 

- на официальном сайте МФЦ (www.mydocuments36.ru); 

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг или 

региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) в 

сети Интернет (www.gosuslugi.ru); 

- на «Портале Воронежской области в сети Интернет» (www.govvrn.ru). 

http://www.semiluki-rayon.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 

2.6.1. В целях получения муниципальной услуги заявитель предоставляет 

уведомление о планируемом строительстве или реконструкции объекта ИЖС 

или садового дома, содержащее следующие сведения:  

1) фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, 

реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица); 

2) наименование и место нахождения застройщика (для юридического 

лица), а также государственный регистрационный номер записи о 

государственной регистрации юридического лица в едином государственном 

реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за 

исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

3) кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или 

описание местоположения земельного участка; 

4) сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о 

наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц); 

5) сведения о виде разрешенного использования земельного участка и 

объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома); 

6) сведения о планируемых параметрах объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома, в целях строительства или 

реконструкции которых подано уведомление о планируемом строительстве, в 

том числе об отступах от границ земельного участка; 

7) сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства 

или садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные объекты 

недвижимости; 

8) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 

застройщиком; 

9) способ направления застройщику уведомлений, предусмотренных п.  2 

ч. 7 и п. 3 ч. 8 ст. 51.1 ГрК РФ. 

Уведомление должно быть подписано заявителем. При обращении за 

муниципальной услугой от имени заявителя его представитель предъявляет 

документ, удостоверяющий личность. К уведомлению о планируемых 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома (форма уведомления приведена в приложении 

№ 2 к настоящему Административному регламенту) прилагаются следующие 

документы: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, 

если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре 

недвижимости; 

2) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика в 

случае, если уведомление о планируемом строительстве направлено 

представителем застройщика; 

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 

иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное 

юридическое лицо; 



4) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома в случае, если строительство или 

реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома планируется в границах территории исторического поселения 

федерального или регионального значения, за исключением случая, 

предусмотренного ч. 5 ст. 51.1 ГрК РФ. Описание внешнего облика объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома включает в себя 

описание в текстовой форме и графическое описание. Описание внешнего 

облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

в текстовой форме включает в себя указание на параметры объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома, цветовое 

решение их внешнего облика, планируемые к использованию строительные 

материалы, определяющие внешний облик объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома, а также описание иных 

характеристик объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома, требования к которым установлены градостроительным 

регламентом в качестве требований к архитектурным решениям объекта 

капитального строительства. Графическое описание представляет собой 

изображение внешнего облика объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома, включая фасады и конфигурацию объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома. 

В случае изменения параметров планируемого строительства или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома застройщик подает или направляет способами, указанными в ч. 1 

ст. 51.1 ГрК РФ, уведомление об этом с указанием изменяемых параметров. 

Рассмотрение уведомления осуществляется в соответствии с ч. 4-13 ст. 51.1 

ГрК РФ. Форма установленного уведомления приведена в приложении № 5 к 

настоящему Административному регламенту. 

Копии документов, не заверенные надлежащим образом, представляются 

заявителем с предъявлением оригиналов. Уведомление на бумажном носителе 

представляется: 

- посредством почтового отправления с уведомлением о вручении; 

- при личном обращении заявителя либо его законного представителя; 

- через МФЦ. 

В электронной форме уведомление представляется путем заполнения 

формы, размещенной на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг или региональном портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) в сети Интернет, на Портале Воронежской области в сети Интернет, 

с использованием государственных информационных систем обеспечения 

градостроительной деятельности с функциями автоматизированной 

информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в 

области градостроительной деятельности. 

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении государственных и 

муниципальных услуг. 
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Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) указанные в    

п.1 ч.3 ст.51.1 ГрК РФ, запрашиваются уполномоченным на оказание 

муниципальной услуги органом, в государственных органах, органах местного 

самоуправления в распоряжении которых находятся указанные документы, в 

срок не позднее 3 рабочих дней со дня получения уведомления о планируемом 

строительстве, если застройщик не представил указанные документы 

самостоятельно.  

По межведомственным запросам уполномоченного на оказание 

муниципальной услуги органа, документы (их копии или сведения, 

содержащиеся в них), указанные в п.1 ч.3 ст. 51.1 ГрК РФ, предоставляются 

государственными органами, органами местного самоуправления и 

подведомственными государственным органам или органам местного 

самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные 

документы, в срок не позднее 3 рабочих дней со дня получения 

соответствующего межведомственного запроса, согласно  ч.4 ст. 51.1 ГрК РФ. 

Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно. 

Непредставление заявителем указанных документов не является 

основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги. 

Запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе 

подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 

муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальных услуг предусмотренных ч. 1 ст. 1 

Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» ( далее - 

Федеральный закон № 210-ФЗ), в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением 

документов, включенных в определенный частью 6 ст. 7 Федерального закона 

№ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные 

документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, 

по собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 

перечни, указанные в ч. 1 ст. 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
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документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 

служащего, работника многофункционального центра, работника организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной ч. 

1.1 ст. 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с п. 7.2 ч. 1 

ст. 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 

отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 

предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 

федеральными законами. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 2.7.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, является представление уведомления, 

лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия. 

2.7.2. Не подлежат приему документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги: 

1) оформленные на иностранном языке; 

2) имеющие подчистки, либо приписки, зачеркнутые слова или иные 

исправления, заполненные карандашом, а также документы с повреждениями, 

не позволяющими однозначно истолковать их содержание; 

3) не подписанные электронной подписью при подаче уведомления о 

предоставлении муниципальной услуги в электронной форме; 
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4) не пригодные для восприятия с использованием электронных 

вычислительных машин, а также для передачи по информационно-

телекоммуникационным сетям или обработки в информационных системах в 

случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме; 

5) если в результате проверки действительности используемой усиленной 

квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение 

установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об 

электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ) условий 

признания ее действительности. 

Основанием для возврата уведомления и прилагаемых к нему документов 

является отсутствие в уведомлении сведений и (или) документов, 

предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

  Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством не предусмотрены. 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

является: 

1) указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не 

соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства, установленным 

правилами землепользования и застройки, документацией по планировке 

территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов 

капитального строительства, установленным ГрК РФ, другими федеральными 

законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом 

строительстве; 

2) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не 

допускается в соответствии с видами разрешенного использования земельного 

участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным и 

иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату 

поступления уведомления о планируемом строительстве; 

3) уведомление о планируемом строительстве подано или направлено 

лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него прав на 

земельный участок. 

Уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 

(или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке может быть оспорено 

застройщиком в судебном порядке. 
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2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.  

 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

уведомления о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления 

о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

 

2.11. Срок регистрации уведомления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Прием и регистрация уведомления осуществляются в течение 1 (одного) 

рабочего дня.  

При поступлении уведомления в электронной форме в выходные 

(праздничные) дни регистрация производится на следующий рабочий день. 

Порядок приема и сроки передачи в Администрацию уведомления и 

документов из МФЦ по предоставлению муниципальной услуги определяются 

соглашением между ними, но не позднее следующего рабочего дня после 

поступления заявления и документов в МФЦ. 

 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга. 

Прием граждан осуществляется в специально выделенных для 

предоставления муниципальных услуг помещениях. 

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и 

приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы 

противопожарной системой и средствами пожаротушения. 

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием 

помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.). 

Около здания должны быть организованы парковочные места для 

автотранспорта, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья 

(инвалидов). 

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные 

стульями, кресельными секциями. В местах ожидания должны быть 

предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места 

общего пользования. 

   Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с 

информационными материалами, оборудуются: 

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и 

текстовая информация; 

- стульями и столами для оформления документов. 

  К информационным стендам должна быть обеспечена возможность 

свободного доступа граждан. 



На информационных стендах, а так же на официальных сайтах в сети 

интернет размещается следующая информация: 

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной 

почты органов, предоставляющих муниципальную услугу; 

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу; 

     - графики личного приема граждан уполномоченными должностными 

лицами; 

       - номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений 

граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и 

должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и 

устное информирование граждан; 

- текст настоящего Административного регламента (полная версия - на 

официальном сайте администрации района в сети Интернет и извлечения - на 

информационных стендах); 

- тексты (выдержки) нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги; 

- образцы оформления документов. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

размещается на информационных стендах в помещениях приема и выдачи 

документов, которые должны быть освещены, хорошо просматриваемы. 

Информационные стенды должны содержать актуальную информацию, 

необходимую для получения муниципальной услуги. Тексты материалов 

печатаются удобным для чтения шрифтов, без исправлений. 

 

2.13. Требования к обеспечению условий доступности 

муниципальных услуг для инвалидов. 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает условия 

доступности для беспрепятственного доступа инвалидов в здание и помещения, 

в котором предоставляется муниципальная услуга, и получения муниципальной 

услуги в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом 

от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 

Федерации», и другими законодательными и иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации и Воронежской области. 

Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы 

табличками с указанием номера кабинета и должности лица, 

осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть 

оборудовано стулом, иметь место для написания заявлений и размещения 

документов. 

Помещения для приема заявителей должны обеспечивать возможность 

реализации прав лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) 

по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите 

инвалидов в Российской Федерации». 

Помещения оборудуются пандусами, санитарными помещениями, 

расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный 

доступ к указанным помещениям лиц с ограниченными возможностями 

здоровья, инвалидов, использующих кресла-коляски. 
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Если здание и помещения, в котором предоставляется услуга не 

приспособлены или не полностью приспособлены для потребностей инвалидов, 

орган предоставляющий муниципальную услугу обеспечивает предоставление 

муниципальной услуги по месту жительства инвалида. 

 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

2.14.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

- оборудование территорий, прилегающих к месторасположению органа, 

предоставляющего услугу, местами для парковки автотранспортных средств, в 

том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов); 

- оборудование мест ожидания в органе, предоставляющем услугу, 

доступными местами общего пользования; 

- оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в органе, 

предоставляющем услугу, стульями, столами (стойками) для возможности 

оформления документов; 

- соблюдение графика работы органа, предоставляющего услугу; 

- размещение полной, достоверной и актуальной информации  

о муниципальной услуге на ЕПГУ, РПГУ, на официальном сайте 

Администрации, на информационных стендах в местах предоставления 

муниципальной услуги; 

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ; 

- возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий; 

- возможность получения заявителями результатов рассмотрения 

сообщений, обращений в электронной форме, включая возможность хранения 

указанных результатов в форме электронных документов. 

2.14.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

требованиями настоящего Административного регламента; 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

- удельный вес жалоб, поступивших в администрацию по вопросу 

предоставления муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на 

предоставление муниципальной услуги. 

 

2.15. Особенности предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональных центрах и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме. 

2.15.1. Прием уведомления и документов по предоставлению 

муниципальной услуги, информирование о порядке и ходе предоставления 

услуги могут осуществляться через МФЦ и в электронной форме. 

Прием заявителей уполномоченными лицами осуществляется в 

соответствии с графиком (режимом) работы МФЦ. 

2.15.2. Заявителям обеспечивается: 

- возможность копирования форм уведомлений, размещенных на 

официальном сайте Администрации, на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг или региональных порталов государственных и 

муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru), Портале 



Воронежской области в сети Интернет (govvrn.ru), в государственных 

информационных системах обеспечения градостроительной деятельности с 

функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки 

осуществления полномочий в области градостроительной деятельности; 

- достоверность предоставляемой информации о ходе рассмотрения 

уведомления в электронной форме; 

- целостность, сохранность и неизменность передаваемой на единый 

портал информации о ходе рассмотрения уведомления до момента поступления 

указанной информации в систему межведомственного электронного 

взаимодействия. 

2.15.3.  Заявитель в целях получения муниципальной услуги может 

подать заявление в электронном виде с использованием информационно-

технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) 

регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) в 

сети Интернет: 

- с использованием Единого портала государственных и муниципальных 

услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг 

(функций) в сети Интернет; 

- с использованием Портала Воронежской области в сети Интернет; 

- с использованием государственных информационных систем 

обеспечения градостроительной деятельности с функциями 

автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления 

полномочий в области градостроительной деятельности. 

Уведомление и документы, представляемые в форме электронных 

документов подписываются в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»: 

- уведомление - простой электронной подписью (далее - ЭП); 

    - копии документов, не требующие предоставления оригиналов или 

нотариального заверения - простой ЭП; 

- документы, выданные органами или организациями, - усиленной 

квалифицированной ЭП таких органов или организаций; 

- копии документов, требующие предоставления оригиналов или 

нотариального заверения, - усиленной квалифицированной ЭП нотариуса. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые 

к уведомлению, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество 

предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) 

в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст 

документа и распознать его реквизиты. 

Средства ЭП, применяемые при подаче уведомлений и прилагаемых к 

уведомлению электронных документов, должны быть сертифицированы в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Предоставление уведомления и прилагаемых к нему документов 

(сведений) в форме электронных документов приравнивается к согласию 

заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

https://docs.cntd.ru/document/902271495#7D20K3
https://docs.cntd.ru/document/902271495#7D20K3
https://docs.cntd.ru/document/902228011#7D20K3
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Многофункциональный центр при однократном обращении заявителя с 

запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) 

муниципальных услуг организует предоставление заявителю двух и более 

муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). В этом случае 

многофункциональный центр для обеспечения получения заявителем 

муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, действует в 

интересах заявителя без доверенности и направляет в органы, 

предоставляющие муниципальные услуги, заявления, подписанные 

уполномоченным работником многофункционального центра и скрепленные 

печатью многофункционального центра, а также сведения, документы и (или) 

информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном 

запросе муниципальных услуг, с приложением заверенной 

многофункциональным центром копии комплексного запроса. При этом не 

требуются составление и подписание таких заявлений заявителем согласно 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг».  

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры (действия): 

- прием и регистрация уведомления о планируемом строительстве 

(реконструкции); 

- проверка наличия документов и сведений, необходимых для принятия 

решения о выдаче уведомления о соответствии (несоответствии), указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома параметрам и 

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома на земельном участке;  

- формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при 

необходимости);  

- проверка соответствия указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров, представленных документов требованиям 

действующего законодательства; 

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной 

услуги. 

3.1.1. Прием и регистрация уведомления о планируемом строительстве.  

3.1.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги 

является личное обращение заявителя в уполномоченный орган, МФЦ по месту 

жительства (месту пребывания, месту фактического проживания) с 

уведомлением о планируемом строительстве (реконструкции) и документами; 

поступление уведомления о планируемом строительстве (реконструкции) и 

копий документов почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в 

электронной форме через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической 

consultantplus://offline/ref=699B984C4EB3F859A1477D256A996902DCA723A011AE27EA880E3FE721A17249C4B56306B6E72B9884985A7BA82997A9488325271AC20B23hFVAF


возможности), а так же с использованием государственных информационных 

систем обеспечения градостроительной  деятельности с функциями 

автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления 

полномочий в области градостроительной деятельности и (или) Портала 

Воронежской области в сети Интернет. 

3.1.1.2. При личном обращении заявителя в уполномоченный орган, 

специалист уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу 

документов:  

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, 

проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя; 

- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя 

гражданина действовать от его имени, полномочия представителя 

юридического лица действовать от имени юридического лица; 

- проверяет соответствие уведомления установленным требованиям; 

- проверяет соответствие представленных документов следующим 

требованиям: документы в установленных законодательством случаях 

нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи 

определенных законодательством должностных лиц; в документах нет 

подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; 

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание; 

- сверяет копии документов с их подлинниками, заверяет их и возвращает 

подлинники заявителю; 

- регистрирует уведомление с прилагаемым комплектом документов; 

- выдает расписку в получении документов по установленной форме с 

указанием перечня документов и даты их получения. 

Информация о приеме уведомления о планируемом строительстве 

(реконструкции) и приложенных к нему документов фиксируется в 

установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота 

(при наличии технической возможности) уполномоченного органа. 

В день регистрации уведомления о планируемом строительстве 

(реконструкции) и приложенных к нему документов, специалист, 

ответственный за прием документов, передает поступившие документы  

руководителю уполномоченного органа. 

Руководитель уполномоченного органа отписывает поступившие 

документы заместителю руководителя структурного подразделения, 

ответственному за направление уведомления о соответствии (несоответствии) 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве (реконструкции) 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке. 

3.1.1.3. При направлении заявителем уведомления о планируемом 

строительстве (реконструкции) и документов в уполномоченный орган 

посредством почтовой связи специалист уполномоченного органа, 

ответственный за прием и выдачу документов:  



- проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно (не по 

адресу) присланные письма возвращаются в организацию почтовой связи 

невскрытыми; 

- вскрывает конверты, проверяет наличие в них уведомления о 

планируемом строительстве (реконструкции) и документов, обязанность по 

предоставлению которых возложена на заявителя; 

- проверяет, что уведомление о планируемом строительстве 

(реконструкции) написано разборчиво, фамилии, имена, отчества (при 

наличии), наименование, адрес места жительства, адрес местонахождения, 

написаны полностью, подлинность подписи заявителя засвидетельствованной в 

установленном законодательством порядке; 

- проводит первичную проверку представленных копий документов, их 

соответствие действующему законодательству, а также проверяет, что 

указанные копии заверены в установленном законодательством порядке; 

- проверяет, что копии документов не имеют серьезных повреждений, 

наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, 

отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления. 

В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.7. настоящего 

Административного регламента, специалист, ответственный за прием 

документов, регистрирует уведомление с прилагаемым комплектом документов 

и направляет заявителю по указанному в уведомлении адресу расписку о 

получении документов с указанием входящего регистрационного номера 

уведомления и даты получения отделом уведомления и документов. 

В случае наличия оснований, указанных в пункте 2.7. настоящего 

Административного регламента, специалист, ответственный за прием 

документов, направляет заявителю уведомление об отказе в приеме 

уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, с указанием причины отказа, возвращает документы. Срок возврата 

документов - 3 рабочих дня со дня регистрации поступившего уведомления. 

3.1.1.4. Прием и регистрация уведомления о планируемом строительстве 

(реконструкции) и приложенных к нему документов в форме электронных 

документов. 

При направлении уведомления о планируемом строительстве 

(реконструкции) в электронной форме (при наличии технической возможности) 

заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ, РПГУ электронную форму 

уведомления о планируемом строительстве (реконструкции), прикрепить к 

уведомлению о планируемом строительстве в электронном виде документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги (при наличии). 

На ЕПГУ, РПГУ размещается образец заполнения электронной формы 

уведомления о планируемом строительстве (реконструкции) (запроса). 

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы уведомления. При выявлении некорректно заполненного 

поля электронной формы уведомления заявитель уведомляется о характере 

выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме уведомления. 



Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при 

поступлении уведомления о планируемом строительстве (реконструкции) и 

документов в электронном виде:  

- проверяет электронные образы документов на отсутствие 

компьютерных вирусов и искаженной информации;  

- регистрирует документы в установленном порядке, в том числе в 

системе электронного документооборота (при наличии технической 

возможности) уполномоченного органа;  

- формирует и направляет заявителю электронное уведомление через 

ЕПГУ, РПГУ о получении и регистрации от заявителя уведомления о 

планируемом строительстве (реконструкции)и копий документов, в случае 

отсутствия технической возможности автоматического уведомления заявителя 

через ЕПГУ, РПГУ; 

- направляет поступивший пакет документов в электронном виде 

руководителю уполномоченного органа. 

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через 

МФЦ зарегистрированное в МФЦ уведомление передается с сопроводительным 

письмом в адрес отдела в порядке и сроки, установленные заключенным 

соглашением о взаимодействии. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по 

приему и регистрации уведомления о планируемом строительстве 

(реконструкции) и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий день, 

при поступлении уведомления в электронной форме - не позднее рабочего дня, 

следующего за днем поступления уведомления в отдел. 

Критерий принятия решения: поступление уведомления о планируемом 

строительстве (реконструкции) и приложенных к нему документов. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация 

уведомления о планируемом строительстве (реконструкции) и приложенных к 

нему документов. 

Ответственным за выполнение административной процедуры является 

руководитель уполномоченного структурного подразделения. 

3.1.2. Проверка наличия документов и сведений, необходимых для 

принятия решения о выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве(реконструкции) 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке.  

Основанием для начала административной процедуры является передача 

(направление в электронном виде) принятого и зарегистрированного 

уведомления о планируемом строительстве (реконструкции) и приложенных к 

нему документов в структурное подразделение уполномоченного органа, 

ответственное за направление уведомления о соответствии (несоответствии) 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке (далее – 

уполномоченное структурное подразделение). 



Руководитель отдела определяет специалиста, ответственного за 

предоставление муниципальной услуги (далее – специалист). 

Специалист проводит проверку уведомления и прилагаемых документов 

на соответствие требованиям, установленным подразделом 2.6. настоящего 

административного регламента. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 

составляет 3 рабочих дня. 

Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) необходимых для 

предоставления муниципальной услуги сведений и документов. 

Результатом административной процедуры является установление 

отсутствия оснований, указанных в подразделе 2.8 настоящего 

Административного регламента. 

Ответственным за выполнение административной процедуры является 

руководитель уполномоченного структурного подразделения. 

3.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов в 

органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

(при необходимости). 

3.1.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 

непредставление заявителем либо его представителем документов, 

предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента.  

Специалист уполномоченного структурного подразделения после 

получения зарегистрированных документов, знакомится с ними и в случае 

отсутствия документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего 

административного регламента, направляет соответствующий 

межведомственный запрос. 

Межведомственный запрос направляется в срок не позднее трех рабочих 

дней со дня получения уведомления о планируемом строительстве 

(реконструкции) и приложенных к нему документов, если заявитель не 

предоставил указанные документы самостоятельно. 

По межведомственному запросу органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, предоставляют документы (их копии 

или сведения, содержащиеся в них) в срок не позднее 3 рабочих дней со дня 

получения соответствующего межведомственного запроса. 

3.1.4. Проверка соответствия указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров, представленных документов требованиям 

действующего законодательства. 

3.1.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 

передача (направление в электронном виде) полного пакета документов в 

уполномоченное структурное подразделение. 

Специалист уполномоченного структурного подразделения после 

ознакомления с полным пакетом документов производит проверку 

представленных документов с целью подготовки проекта уведомления о 

соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке. 



Уполномоченный специалист, с целью подготовки проекта уведомления о 

соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке осуществляет: 

- проверку соответствия указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома предельным параметрам разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства, установленным 

правилами землепользования и застройки, документацией по планировке 

территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 

строительства, установленным ГрК РФ, другими федеральными законами и 

действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве, 

а также допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома в соответствии с разрешенным 

использованием земельного участка и ограничениями, установленными в 

соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации; 

- осуществляет подготовку проекта уведомления о соответствии 

(несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке. 

Руководитель уполномоченного структурного подразделения проверяет 

правильность подготовленного уполномоченным специалистом проекта 

уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома на земельном участке. 

В случае согласия и отсутствия замечаний к проекту уведомления о 

соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке руководитель (заместитель руководителя) уполномоченного 

структурного подразделения осуществляет подписание уведомления. 

В случае наличия замечаний у руководителя (заместителя руководителя) 

уполномоченного структурного подразделения к проекту уведомления о 

соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке руководитель (заместитель руководителя) уполномоченного 

структурного подразделения уполномоченного структурного подразделения 

возвращает уполномоченному специалисту проект уведомления о соответствии 

(несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве 



параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке с резолюцией о доработке. 

Доработанный проект уведомления о соответствии (несоответствии) 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке передается 

уполномоченным специалистом руководителю (заместителю руководителя) 

уполномоченного структурного подразделения уполномоченного структурного 

подразделения для подписания. 

Руководитель (заместитель руководителя) уполномоченного 

структурного подразделения уполномоченного органа при отсутствии 

замечаний: 

- подписывает проект уведомления о соответствии (несоответствии) 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке в бумажном виде; 

- в случае, если указано в уведомлении о планируемом строительстве, 

направленном через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) о 

получении результата предоставления услуги в электронной форме, 

подписывает электронной подписью уведомление о соответствии 

(несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке в форме электронного документа. 

Руководитель (заместитель руководителя) уполномоченного 

структурного подразделения уполномоченного структурного подразделения 

передает подписанное уведомление о соответствии (несоответствии) указанных 

в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке уполномоченному 

специалисту, подготавливавшему проект, для регистрации и передачи 

заявителю. 

3.1.4.2. Уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке направляется 

застройщику только в следующих случаях: 

- указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не 

соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства, установленным 



правилами землепользования и застройки, документацией по планировке 

территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов 

капитального строительства, установленным ГрК РФ, другими федеральными 

законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом 

строительстве; 

- размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не 

допускается в соответствии с видами разрешенного использования земельного 

участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным и 

иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату 

поступления уведомления о планируемом строительстве; 

- уведомление о планируемом строительстве подано или направлено 

лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него прав на 

земельный участок; 

- в срок, указанный в ч. 9 ст. 51.1 ГрК РФ, от Управления по охране 

объектов культурного наследия Воронежской области поступило уведомление 

о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического 

поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального 

строительства, установленным градостроительным регламентом 

применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории 

исторического поселения федерального или регионального значения. 

В уведомлении о несоответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке должны содержаться 

все основания направления застройщику такого уведомления с указанием 

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства, которые установлены правилами 

землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или 

обязательных требований к параметрам объектов капитального строительства, 

которые установлены ГрК РФ, другими федеральными законами, действуют на 

дату поступления уведомления о планируемом строительстве и которым не 

соответствуют параметры объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома, указанные в уведомлении о планируемом строительстве, а 

также в случае недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке - 

установленный вид разрешенного использования земельного участка, виды 

ограничений использования земельного участка, в связи с которыми не 

допускается строительство или реконструкция объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома, или сведения о том, что лицо, 

подавшее или направившее уведомление о планируемом строительстве, не 

является застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный 

участок.  

В случае направления застройщику такого уведомления по основанию, 

предусмотренному п. 4 ст. 51.1 ГрК РФ, обязательным приложением к нему 

является уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта 



индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету 

охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям 

объектов капитального строительства, установленным градостроительным 

регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в 

границах территории исторического поселения федерального или 

регионального значения. 

Результатом административной процедуры является подготовка 

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве (реконструкции) параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры 1 рабочий 

день. 

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в 

установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота 

(при наличии технической возможности) уполномоченного органа. 

Ответственным за выполнение административной процедуры является 

руководитель (заместитель руководителя) уполномоченного структурного 

подразделения. 

3.1.4.3. Уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке направляется, в том 

числе с использованием единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия, уполномоченным органом в 

сроки, указанные в ч. 7 или п. 3 ч. 8 ст. 51.1 ГрК РФ: 

- в инспекцию государственного строительного надзора Воронежской 

области, в случае направления указанного уведомления по основанию, 

предусмотренному п. 1 ч. 10 ст. 51.1 ГрК РФ; 

- в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на 

осуществление государственного земельного надзора, орган местного 

самоуправления, осуществляющий муниципальный земельный контроль, в 

случае направления указанного уведомления по основанию, предусмотренному 

абзацами 2 или 3 ч. 10 ст. 51.1. ГрК РФ; 

- в управление по охране объектов культурного наследия Воронежской 

области, в случае направления указанного уведомления, по основанию 

предусмотренному абзацем 4 ч. 10 ст. 51.1 ГрК РФ. 

3.1.4.4. Выдача (направление) заявителю документов, подтверждающих 

результат предоставления муниципальной услуги. 

 Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
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строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома на земельном участке либо уведомление о несоответствии 

указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения выдается 

(направляется) заявителю одним из следующих способов: 

- непосредственно по месту подачи заявления (в отделе по адресу: 

Воронежская область, Семилукский район, г. Семилуки, ул. Ленина 11, 

кабинеты № 115, 312 или в МФЦ по адресу: Воронежская область, 

Семилукский район, г. Семилуки, ул. Дзержинского 9); 

- посредством почтового отправления; 

- с использованием государственных информационных систем 

обеспечения градостроительной деятельности с функциями 

автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления 

полномочий в области градостроительной деятельности; 

- в электронном виде в личном кабинете заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг и (или) региональном портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) в сети интернет и (или) 

портале Воронежской области в сети интернет. 

Результатом административной процедуры является выдача 

(направление) уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке, либо уведомления о 

несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома на земельном участке или направление уведомления о возможности 

получения документов, подтверждающих предоставление муниципальной 

услуги. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 

рабочий день. 

Ответственным за выполнение административной процедуры является 

руководитель (заместитель руководителя) уполномоченного структурного 

подразделения. 

3.2. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах. 

Основанием для начала административной процедуры является 

представление заявителем в уполномоченный орган заявления об исправлении 



ошибок и опечаток в документах, выданныхв результате предоставления 

муниципальной услуги. 

К заявлению помимо документов, являющихся основанием для 

исправления ошибки (опечатки), заявитель прикладывает оригинал документа – 

результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе (при 

наличии).      

Лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное 

(направленное) заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении и 

документах сведений в срок, не превышающий 3 дня с даты регистрации 

соответствующего заявления. 

Критерием принятия решения по административной процедуре является 

наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок. В случае выявления 

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах лицо уполномоченного органа, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет 

исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 3 дней с 

момента регистрации соответствующего заявления.  

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, лицо уполномоченного 

органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно 

сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не 

превышающий 3 дней с момента регистрации соответствующего заявления. 

Заявление об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги, может быть представлено 

заявителем в электронной форме, в том числе через ЕПГУ, РПГУ (при наличии 

технической возможности). 

В случае подачи такого заявления через ЕПГУ, РПГУ исправленный 

документ в электронном виде или скан документа на бумажном носителе, 

документ, информирующий об исправлении ошибки в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах или уведомление об 

отсутствии ошибки (ошибок) в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах, размещается в личном кабинете заявителя 

на ЕПГУ, РПГУ. Результатом административной процедуры является выдача 

(направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или отказ в 

исправлении опечаток и (или) ошибок. 

3.3. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и 

документов в электронной форме. 

3.3.1. Подача заявителем уведомления и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме 

предусмотрена посредством ЕПГУ, РПГУ и (или) Портала Воронежской 

области в сети Интернет или с использованием государственных 

информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с 

функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки 

осуществления полномочий в области градостроительной деятельности. 



3.3.2. Заявитель вправе получить сведения о ходе предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме с использованием сервисов ЕПГУ, 

РПГУ и (или) Портала Воронежской области в сети Интернет или с 

использованием информационных систем обеспечения градостроительной 

деятельности с функциями автоматизированной информационно-

аналитической поддержки осуществления полномочий в области 

градостроительной деятельности. 

3.3.3. Получение результата муниципальной услуги в электронной форме 

предусмотрено. 

Для предоставления (выполнения) в электронной форме муниципальных 

услуг (административных процедур (действий), документов (сведений), 

размещенных в государственных информационных системах и иных 

информационных системах, а также услуг учреждений (организаций) с 

использованием единого портала обеспечиваются:                                                   

а) возможность подачи заявителем в электронной форме заявления о 

предоставлении услуги, документов (сведений), необходимых в том числе для 

получения услуги (далее соответственно - заявление, документы);                          

б) доступность для копирования и заполнения в электронной форме 

заявлений и документов; 

в) возможность получения заявителем сведений о ходе рассмотрения 

заявления, поданного в электронной форме с использованием единого портала; 

г) возможность получения заявителем результатов предоставления услуги 

в электронной форме, включая возможность хранения полученных заявителем 

в электронной форме результатов предоставления муниципальных услуг, иных 

услуг в соответствии с перечнем иных услуг, сведения о которых размещаются 

в федеральном реестре государственных и муниципальных услуг (функций), а 

также иных связанных с предоставлением таких услуг документов в 

электронной форме за исключением случаев, когда предоставление результатов 

услуги в указанной форме запрещено федеральным законом; 

г(1)) возможность получения в электронной форме документов (сведений), 

размещенных в государственных информационных системах и иных 

информационных системах, за исключением случаев, когда предоставление 

документов (сведений) в указанной форме запрещено федеральным законом; 

д) возможность электронной записи в соответствии с Положением о 

Федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций), утвержденного 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 

861; 

е) возможность предоставления в электронной форме документов и 

сведений;  

ж) возможность оповещения лиц, зарегистрированных в федеральной 

государственной информационной системе «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая 

система идентификации и аутентификации), о возможности подачи заявления 



на получение муниципальных услуг, предоставляемых в электронной форме  

с использованием единого портала. 

3.3.4. Заявителю обеспечивается возможность доступа с использованием 

подсистемы единого личного кабинета к сведениям о ходе рассмотрения 

заявления и истории обращений за получением муниципальных услуг, а также 

иных услуг в соответствии с перечнем иных услуг, сведения о которых 

размещаются в федеральном реестре государственных и муниципальных услуг 

(функций), при подаче заявления в федеральных органах исполнительной 

власти, органах государственных внебюджетных фондов, органах 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органах местного 

самоуправления и многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг. Указанный доступ обеспечивается в 

отношении муниципальных услуг, для которых в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О 

требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и 

муниципальных услуг» предусмотрена возможность подачи заявления в 

электронной форме. 

3.3.5. Для рассмотрения сообщений, обращений с использованием единого 

портала обеспечиваются: 

а) возможность подачи заявителями в электронной форме сообщений, 

обращений непосредственно с использованием единого портала или иных 

порталов, сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

на которых размещена форма единого портала для подачи сообщений, 

обращений; 

б) возможность получения заявителями сведений о ходе рассмотрения 

сообщений, обращений, поданных в электронной форме непосредственно  

с использованием единого портала или иных порталов, сайтов  

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых 

размещена форма единого портала для подачи сообщений, обращений; 

в) возможность получения заявителями результатов рассмотрения 

сообщений, обращений в электронной форме, включая возможность хранения 

указанных результатов в форме электронных документов. 

3.3.6 Органы и учреждения (организации), предоставляющие услуги и 

(или) рассматривающие сообщения, обращения в соответствии с настоящим 

регламентом, обеспечивают: 

а) достоверность предоставляемой заявителю информации о ходе 

рассмотрения сообщения, обращения, заявления и результатов предоставления 

услуги, рассмотрения сообщения, обращения в электронной форме;     

б) целостность, сохранность и неизменность передаваемой на единый 

портал информации о ходе рассмотрения сообщения, обращения, заявления и 

результатов предоставления услуги, рассмотрения сообщения, обращения до 

момента поступления указанной информации в систему межведомственного 

электронного взаимодействия. 

 

          4. Формы контроля за исполнением административного регламента. 

4.1. Текущий контроль организации предоставления муниципальной 

услуги осуществляется должностными лицами органа местного 



самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению 

муниципальной услуги. 

4.2. Перечень иных должностных лиц администрации, осуществляющих 

текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги, в том 

числе реализации предусмотренных настоящим административным 

регламентом административных процедур, устанавливается муниципальными 

правовыми актами администрации. 

Муниципальные служащие, ответственные за предоставление 

муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение 

сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, 

предусмотренной настоящим административным регламентом. 

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным 

лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению 

муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками 

положений Административного регламента. 

4.4. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух 

раз в год. 

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании 

полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и 

внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных 

заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, 

связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 

или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур 

(тематические проверки). 

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются 

выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

4.5 Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть 

осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в 

соответствие с законодательством Российской Федерации. 

 

       5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий 

(бездействия) отдела, должностного лица отдела либо муниципального 

служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее 

- привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях: 

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги; 
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- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

- требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными 

правовыми актами администрации Семилукского муниципального района для 

предоставления муниципальной услуги; 

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами 

администрации Семилукского муниципального района для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами Воронежской области, 

нормативными правовыми актами администрации Семилукского 

муниципального района. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника 

МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной 

услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, 

нормативными правовыми актами администрации Семилукского 

муниципального района; 

- отказ отдела, должностного лица отдела, МФЦ, работника МФЦ, 

привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 

если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном 

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 
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- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Воронежской области, муниципальными правовыми актами администрации 

Семилукского муниципального района. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 

части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.3. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для 

обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.4. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется. 

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является поступившая жалоба. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) отдела, должностного лица 

отдела, муниципального служащего, начальника отдела может быть направлена 

по почте, через МФЦ, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети Интернет, в том числе Единого портала 

государственных и муниципальных услуги (или) регионального портала  

государственных и муниципальных услуги (функций) в сети интернет либо 

портала Воронежской области в сети интернет, официального сайта 

администрации Семилукского муниципального района, а также может быть 

принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ 

может быть направлена по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети Интернет, в том числе официального сайта МФЦ, 

Единого портала государственных и муниципальных услуги (или) 

регионального портала  государственных и муниципальных услуги (функций) в 

https://docs.cntd.ru/document/902228011#7D20K3
https://docs.cntd.ru/document/902228011#7D20K3
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сети интернет либо портала Воронежской области в сети интернет, а также 

может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, 

а также их работников может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе 

официальных сайтов этих организаций, Единого портала государственных и 

муниципальных услуги (или) регионального портала  государственных и 

муниципальных услуги (функций) в сети интернет либо портала Воронежской 

области в сети интернет, а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. 

5.6. Жалоба должна содержать: 

- наименование отдела, должностного лица отдела либо муниципального 

служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых 

организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия 

(бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, 

должностного лица отдела либо муниципального служащего, МФЦ, работника 

МФЦ, привлекаемых организаций, их работников; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) отдела, должностного лица отдела либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых 

организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы 

(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

          5.7. Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) 

должностных лиц, муниципальных служащих отдела: 

- главе администрации района; 

- руководителю отдела; 

- заместителю руководителя отдела. 

Должностные лица, указанные в настоящем пункте, проводят личный 

прием заявителей. Личный прием должностными лицами проводится по 

предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении 

или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, 

которые размещаются на официальном сайте администрации Семилукского 

муниципального района в сети Интернет, на информационных стендах. 

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, 

информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, 

имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием. 

5.8. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ 

подаются руководителю этого МФЦ.  

5.9. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее 

рассмотрение, принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 



результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами 

администрации Семилукского муниципального района, а также в иных формах; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.10. Жалоба, поступившая в администрацию Семилукского 

муниципального района либо в отдел, МФЦ, подлежит рассмотрению в течение 

15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела, 

МФЦ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 

таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.11. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, заявителю 

в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.11.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, указанном в пункте 5.11 настоящего Административного 

регламента, дается информация о действиях, осуществляемых администрацией 

Семилукского муниципального района, отделом, МФЦ, привлекаемыми 

организациями, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 

при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 

которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной 

услуги. 

5.11.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 

ответе заявителю, указанном в пункте 5.11 настоящего Административного 

регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 

жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                      Приложение № 1 

к Административному регламенту 

 

 

1. Место нахождения администрации Семилукского муниципального 

района: Воронежская область, г. Семилуки, ул. Ленина, д. 11. 

График работы администрации Семилукского муниципального района: 

понедельник - четверг: с 08.00 до 17.00; 

пятница: с 08.00 до 15.45; 

перерыв: с 12.00 до 12.45. 

Официальный сайт администрации Семилукского муниципального 

района  в сети Интернет: www.semiluki-rayon.ru. 

Адрес электронной почты администрации Семилукского муниципального 

района semil@govvrn.ru. 

2. Телефоны для справок: 8(47372) 2-38-37, 8(47372) 2-27-55 

3.Многофункциональный центр предоставления государственных  

и муниципальных услуг (далее - МФЦ): 

3.1 Место нахождения филиала МФЦ в Семилукском муниципальном 

районе: г. Семилуки, ул. Дзержинского, д. 9, www.mydocuments36.ru. 

Телефон для справок филиала МФЦ: 8(47372)2-79-49,  

8(47372)2-79-47. 

График работы филиала МФЦ: 

Воскресенье, понедельник – выходной, 

Вторник – с 8.00 до 17.00, 

Среда– с 8.00 до 20.00, 

Четверг – с 8.00 до 16.00, 

Пятница – с 8.00 до 17.00 

Суббота – с 8.00 до 17.00. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                               Приложение № 2 

                                                                                        к административному регламенту 

                                                                                Форма утверждена приказом 

                                                                                Министерства строительства 

и жилищно-коммунального хозяйства 

                                                                       Российской Федерации 

                                                                                   от 19 сентября 2018 г.№591/пр 

 

ФОРМА 

 

Уведомление 

о планируемых строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 

 

                                                     "__" _________ 20__ г. 

 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство     федерального 

органа исполнительной власти, органа исполнительнойвласти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления) 

 

1. Сведения о застройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице, в 

случае если застройщиком является 

физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

 

1.1.2 Место жительства  

1.1.3 Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в 

случае если застройщиком является 

юридическое лицо: 

 

1.2.1 Наименование  

1.2.2 Место нахождения  

1.2.3 Государственный регистрационный 

номер записи о государственной 

регистрации юридического лица в 

едином государственном реестре 

юридических лиц, за исключением 

случая, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо 

 



1.2.4 Идентификационный номер 

налогоплательщика, за исключением 

случая, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо 

 

 

2. Сведения о земельном участке 

 

2.1 Кадастровый номер земельного 

участка (при наличии) 

 

2.2 Адрес или описание местоположения 

земельного участка 

 

2.3 Сведения о праве застройщика на 

земельный участок 

(правоустанавливающие документы) 

 

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц 

на земельный участок (при наличии) 

 

2.5 Сведения о виде разрешенного 

использования земельного участка 

 

 

3. Сведения об объекте капитального строительства 

 

3.1 Сведения о виде разрешенного 

использования объекта капитального 

строительства (объект 

индивидуального жилищного 

строительства или садовый дом) 

 

3.2 Цель подачи уведомления 

(строительство или реконструкция) 

 

3.3 Сведения о планируемых параметрах:  

3.3.1 Количество надземных этажей  

3.3.2 Высота  

3.3.3 Сведения об отступах от границ 

земельного участка 

 

3.3.4 Площадь застройки  

3.3.5 Сведения о решении о 

предоставлении разрешения на 

отклонение от предельных 

параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (при 

 



наличии) 

3.4 Сведения о типовом архитектурном 

решении объекта капитального 

строительства, в случае 

строительства или реконструкции 

такого объекта в границах 

территории исторического поселения 

федерального или регионального 

значения 

 

 

4. Схематичное изображение планируемого 

к строительству или реконструкции объекта капитального 

строительства на земельном участке 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 

____________________________________________________________________ 

 

Уведомление  о  соответствии  указанных  в  уведомлении  о  планируемых 

строительстве   или   реконструкции   объекта   индивидуального   жилищного 

строительства   или   садового   дома  параметров  объекта  индивидуального 

жилищного  строительства  или  садового  дома  установленным  параметрам  и 

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 

илисадового  дома  на  земельном  участке  либо  о  несоответствии указанных 

вуведомлении   о   планируемых   строительстве   или  реконструкции  объекта 

индивидуального   жилищного строительства или садового дома  параметров 

объекта   индивидуального   жилищного   строительства   или  садового  дома 

установленным   параметрам   и (или)  недопустимости  размещения  объекта 

индивидуального жилищного  строительства  или  садового  дома на земельном 

участке прошу направить следующим способом: 

____________________________________________________________________ 
(путем  направления  на  почтовый адрес и (или) адрес электронной почты илинарочным в 

уполномоченном на выдачу разрешений на строительство федеральноморгане   

исполнительной   власти,  органе  исполнительной  власти  субъектаРоссийской  Федерации 

или органе местного самоуправления, в том числе черезмногофункциональный центр) 

 

    Настоящим уведомлением подтверждаю, что 

____________________________________________________________________ 
           (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом) 

не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости. 

 

    Настоящим уведомлением я __________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)даю согласие на обработку персональных 

данных (в случае если застройщикомявляется физическое лицо). 

 

___________________________   ___________   _______________________________ 

 (должность, в случае если    (подпись)         (расшифровка подписи) 

   застройщиком является 

     юридическое лицо) 

 

            М.П. 
       (при наличии) 

 

К настоящему уведомлению прилагаются: 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
(документы, предусмотренные частью 3 статьи 51.1 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, 

N 1, ст. 16; 2018, N 32, ст. 5133, 5135) 
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                                                           Приложение №3 

                                                                                         к административному регламенту 

                                                                                Форма утверждена приказом 

                                                                                 Министерства строительства 

  и жилищно-коммунального хозяйства 

                                                                       Российской Федерации 

                                                                                     от 19 сентября 2018 г. №591/пр 

 

ФОРМА 

 

___________________________________________________________________________ 

наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство 

федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления 

 

                                             Кому: 

                                             ______________________________ 

                                             ______________________________ 

                                             ______________________________ 

                                             Почтовый адрес: 

                                             ______________________________ 

                                             ______________________________ 

                                             ______________________________ 

                                             Адрес электронной почты (при 

                                             наличии): 

                                             ______________________________ 

                                             ______________________________ 

 

Уведомление 

о соответствии указанных в уведомлении о планируемых 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 

и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке 

 

"__" ____________ 20__ г.                                № _______ 

 

По результатам рассмотрения уведомления о планируемых строительстве 

илиреконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 

садовогодома или уведомления об изменении параметров планируемого 

строительства илиреконструкции  объекта индивидуального жилищного 

строительства или садовогодома (далее - уведомление), 

 

направленного 

(дата направления уведомления)      _______________________________________ 

 

зарегистрированного 

(дата и номер регистрации уведомления)____________________________________ 

 

уведомляем о соответствии указанных в уведомлении параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 



 

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства     или     садового     дома     на     земельном    участке 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание 

местоположения земельного участка) 

 

_______________________________   ___________   ___________________________ 

(должность уполномоченного лица    (подпись)   (расшифровка подписи) 

   уполномоченного на выдачу 

  разрешений на строительство 

      федерального органа 

 исполнительной власти, органа 

исполнительной власти субъекта 

 Российской Федерации, органа 

   местного самоуправления) 

 

М.П. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                            Приложение №4 

                                                                                         к административному регламенту 

                                                                               Форма утверждена приказом 

                                                                                Министерства строительства 

и жилищно-коммунального хозяйства 

                                                                      Российской Федерации 

                                                                                    от 19 сентября 2018 г. №591/пр 

 

ФОРМА 

___________________________________________________________________________ 

наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительствофедерального 

органа исполнительной власти, органа исполнительной властисубъекта  

Российской Федерации, органа местного самоуправления 

 

                                            Кому: 

                                             ______________________________ 

                                             ______________________________ 

                                              ______________________________ 

                                             Почтовый адрес: 

                                             ______________________________ 

                                             ______________________________ 

                                             ______________________________ 

                                             Адрес электронной почты (при 

                                             наличии): 

                                             ______________________________ 

                                             ______________________________ 

 

Уведомление 

о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 

и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке 

 

"__" ____________ 20__ г.                                        № _______ 

 

По результатам рассмотрения уведомления о планируемых строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 

садовогодома или уведомления об изменении параметров планируемого 

строительства илиреконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садовогодома (далее - уведомление), 

 

направленного 

(дата направления уведомления)        __________________________________ 

зарегистрированного 

(дата и номер регистрации уведомления)__________________________________ 

уведомляем: 

1)   о   несоответствии параметров, указанных в уведомлении предельным 

параметрам разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 

строительства по следующим основаниям:_______________________________ 

____________________________________________________________________ 



____________________________________________________________________ 
(сведения о предельных параметрах разрешенного строительства, реконструкции 

объектов   капитального   строительства, которые   установлены 

правиламиземлепользования  и  застройки, документацией по планировке территории, илиоб    

обязательных   требованиях   к   параметрам   объектов   капитальногостроительства,  

которые  установлены  Градостроительным кодексом РоссийскойФедерации  (Собрание  

законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст.16;  2018,  N 32, ст. 5135), другими 

федеральными законами, действующими надату  поступления уведомления, и которым не 

соответствуют параметры объектаиндивидуального  жилищного  строительства  или  

садового  дома, указанные вуведомлении) 

 

2)   о   недопустимости   размещения   объекта   индивидуального жилищного 

строительства   или   садового  дома на  земельном  участке  по  следующим 

основаниям: 

___________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
(сведения  о  видах  разрешенного  использования земельного участка и (или)ограничениях,   

установленных   в   соответствии   с   земельным   и   инымзаконодательством  Российской  

Федерации и действующими на дату поступленияуведомления) 

 

3)  о том,  что  уведомление  подано  или  направлено лицом, не являющимся 

застройщиком в связи с отсутствием прав на земельный участок по следующим 

основаниям:__________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
(сведения   о  том,  что  лицо,  подавшее  или  направившее  уведомление  опланируемом 

строительстве, не является застройщиком в связи с отсутствием унего прав на земельный 

участок) 

 

4)  о несоответствии описания внешнего облика объекта 

индивидуальногожилищного строительства или садового дома предмету 

охраны историческогопоселения и требованиям к архитектурным решениям 

объектов капитальногостроительства, установленным градостроительным 

регламентом применительно ктерриториальной зоне, расположенной в 

границах территории историческогопоселения федерального или 

регионального значения по следующим 

основаниям:__________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
(реквизиты  уведомления  органа  исполнительной  власти субъекта РоссийскойФедерации, 

уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия) 

______________________________ ___________   ____________________ 
(должность уполномоченного лица  (подпись)      (расшифровка подписи)   уполномоченного 

на выдачуразрешений на 

строительствофедерального органа 

исполнительной власти, органаисполнительной 

власти субъекта Российской Федерации, органа 

местного самоуправления) 

М.П. 

 

К настоящему уведомлению прилагаются: 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 
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Приложение №5 

к приказу Министерства строительства 

и жилищно-коммунального хозяйства 

Российской Федерации 

от 19 сентября 2018 г. N 591/пр 

 

ФОРМА 

 

Уведомление 

об изменении параметров планируемого строительства 

или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома 

 

  "__" _________ 20__ г. 

 

____________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 
наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство     федерального 

органа исполнительной власти, органа исполнительной   власти субъекта  

Российской Федерации, органа местного самоуправления 

 

1. Сведения о застройщике: 

 

1.1 Сведения о физическом лице, в 

случае если застройщиком является 

физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

 

1.1.2 Место жительства  

1.1.3 Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в 

случае если застройщиком является 

юридическое лицо: 

 

1.2.1 Наименование  

1.2.2 Место нахождения  

1.2.3 Государственный регистрационный 

номер записи о государственной 

регистрации юридического лица в 

едином государственном реестре 

юридических лиц, за исключением 

случая, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо 

 

1.2.4 Идентификационный номер  



налогоплательщика, за исключением 

случая, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо 

 

2. Сведения о земельном участке 

 

2.1 Кадастровый номер земельного 

участка (при наличии) 

 

2.2 Адрес или описание местоположения 

земельного участка 

 

 

3. Сведения об изменении параметров планируемого 

строительства или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома 

 

N 

п/п 

Наименование 

параметров 

планируемого 

строительства или 

реконструкции 

объекта 

индивидуального 

жилищного 

строительства или 

садового дома 

Значения параметров 

планируемого 

строительства или 

реконструкции объекта 

индивидуального 

жилищного строительства 

или садового дома, 

указанные в уведомлении 

о планируемых 

строительстве или 

реконструкции объекта 

индивидуального 

жилищного строительства 

или садового дома 

______________________ 

(дата направления 

уведомления) 

Измененные 

значения 

параметров 

планируемого 

строительства или 

реконструкции 

объекта 

индивидуального 

жилищного 

строительства или 

садового дома 

3.1 Количество 

надземных этажей 

  

3.2 Высота   

3.3 Сведения об 

отступах от границ 

земельного участка 

  

3.4 Площадь застройки   

 

 

 

 



4. Схематичное изображение планируемого к строительству 

или реконструкции объекта капитального строительства на земельном 

участке (в случае если изменились значения параметров планируемого 

строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома, предусмотренные пунктом 3.3 Формы 

настоящего уведомления об изменении параметров планируемого 

строительства или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 

____________________________________________________________________ 

 

Уведомление  о  соответствии  указанных  в  уведомлении  о  планируемых 

строительстве   или   реконструкции   объекта   индивидуального   жилищного 

строительства   или   садового   дома  параметров  объекта  индивидуального 

жилищного  строительства  или  садового  дома  установленным  параметрам  и 

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 

илисадового  дома  на  земельном  участке  либо  о  несоответствии указанных  

 

вуведомлении   о   планируемых   строительстве   или  реконструкции  объекта 

индивидуального   жилищного  строительства  или  садового  дома  параметров 

объекта   индивидуального   жилищного   строительства   или  садового  дома 

установленным   параметрам   и   (или)  недопустимости  размещения  объекта 

индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома на 

земельномучастке прошу направить следующим способом: 

____________________________________________________________________ 
(путем  направления  на  почтовый адрес и (или) адрес электронной почты илинарочным в 

уполномоченном на выдачу разрешений на строительство федеральноморгане   

исполнительной   власти,  органе  исполнительной  власти  субъектаРоссийской  Федерации 

или органе местного самоуправления, в том числе черезмногофункциональный центр) 

 

Настоящим уведомлением я ___________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии)даю  согласие  на обработку персональных данных (в 

случае если застройщикомявляется физическое лицо). 

 

________________________  ___________   ___________________________ 
(должность, в случае если     (подпись)         (расшифровка подписи) 

застройщиком является 

юридическое лицо) 

 

            М.П. 
     (при наличии) 

 
 


